
Ohjeita tarjoajalle
Mänttä-Vilppulan kaupunki ilmoittaa hankinnoistaan HILMA -ilmoituskanavassa, jota kannattaa 
seurata aktiivisesti.

Ennen tarjouspyynnön julkaisua
Hankinnoista voidaan julkaista HILMA:ssa ennen varsinaisen hankintailmoituksen julkaisua 
myös ennakkoilmoitus, jossa hankintayksikkö voi pyytää markkinatoimijoita ilmoittautumaan 
hankinnan valmisteluvaiheessa mahdollisesti käytävään tekniseen vuoropuheluun.
Teknisen vuoropuhelun tarkoituksena on käydä yleisellä tasolla keskustelua hankinnan 
kohteesta ja sen määrittämisestä. Teknisessä vuoropuhelussa ei ole kyse 
sopimusneuvotteluista, eikä se sido yritystä tarjouskilpailuun osallistumiseen.  Muista 
ilmoittautua tekniseen vuoropuheluun ennakkoilmoituksessa ilmoitettuun määräaikaan 
mennessä.

Tarkennukset tarjouspyyntöön
Tarjouspyyntö kannattaa lukea hyvissä ajoin läpi, sillä tarjoajat voivat esittää tarjouspyyntöön 
liittyviä kysymyksiä tarjousajan alkuvaiheessa.  Tarjouspyynnössä ilmoitetaan kysymysten 
lähettämismuoto sekä määräaika kysymysten esittämiselle. Määräajan jälkeen tulleita 
kysymyksiä ei huomioida.  Määräaikaan mennessä tulleisiin kysymyksiin vastataan kootusti 
tarjouspyynnössä ilmoitetulla tavalla.  Vastauksia ei lähetetä jokaiselle kysyjälle erikseen.
Tarjouspyyntöä voidaan tarkentaa kysymysten jättöajan päätyttyä. Tarkennuksista ilmoitetaan 
tarjouspyynnössä mainitulla tavalla. Tarjoajan on tarkistettava mahdolliset tarjouspyyntöön 
tehdyt tarkennukset ennen tarjouksen jättämistä.

Tarjouksen tekeminen
Tarjouksen tulee olla sisällöltään tarjouspyynnön mukainen.  Hankinnan kohteen tulee täyttää 
kaikki sille asetetut ehdottomat vaatimukset.  Älä esitä tarjouksessasi mitään tarjouspyynnössä 
tai sen liitteissä mainittujen sopimusehtojen kanssa ristiriitaisia ehtoja (esim. maksuehto), sillä 
ne voivat johtaa tarjouksen hylkäämiseen.
Tarjouksen tarvitsee sisältää ainoastaan tarjouspyynnössä vaaditut selvitykset ja asiakirjat sekä 
lomakkeet täytettyinä.  Tarjoukseen ei tarvitse liittää erillistä saatekirjettä tai muuta sellaista 
asiakirjaa, jota tarjouspyynnössä ei vaadita.  Tarjous on tehtävä tarjouspyynnössä vaaditussa 
muodossa ja vaaditulla kielellä.
Tarjous on lopullinen, eikä sen sisällöstä voi jälkikäteen neuvotella.  Tarjoukseen ei voi 
myöskään tehdä varaumia.  Tarjoaja on vastuussa siitä, että tarjous täyttää tarjouspyynnössä 
asetetut vaatimukset ja ettei tarjouksessa ole epäselvyyksiä tai väljiä ilmaisuja (esim. 
hintahaarukat).  Tarjouksessa olevat epäselvyydet ja ristiriitaisuudet voivat johtaa tarjouksen 
hylkäämiseen.
Tarjous tulee toimittaa tarjouspyynnössä mainittuun osoitteeseen tarjouspyynnössä ilmoitettuun 
määräaikaan mennessä.  Myöhästyneet tarjoukset hylätään.  Vastuu tarjouksen perille saapumi-
sesta on tarjoajalla.
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