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Taidekaupungin tapahtumakalenteri 
Ohje tapahtuman ilmoittamiseen 
 
Mänttä-Vilppulan kaupungin tapahtumakalenterin kautta voit ilmoittaa erilaisista 
tapahtumista alueella. 
 
Ilmoituksen perustiedot 
 

 Tapahtuman virallinen nimi, tapahtumapaikka ja osoite. Suositeltavaa on 
kirjoittaa myös selkeä kuvaus tapahtumasta, jolla houkuttelet kävijän 
tapahtumaasi. Ilmoita mahdollisuuksien mukaan myös järjestäjän nimi ja 
yhteystiedot.  

 
 Tapahtuman alkamis- ja päättymispäivät sekä aukioloajat: tapahtuma-

kalenterissa olevat tapahtumat näkyvät tapahtumalistauksessa joka päivä 
ilmoitetun ajan mukaan. Mikäli tapahtuma ei ole avoinna päivittäin, 
mainitse siitä kuvauksessa. Kerro myös, miten, mistä ja milloin asiakas voi 
ostaa lippunsa. 

 
 Valitse kategorioista (kulttuuri, kirjasto, liikunta, yritys, messut ja muut) 

tapahtumaasi sopivimmat. Tapahtumasi näkyy kaikkien tapahtumien 
lisäksi myös valittujen kategorioiden tapahtumissa. Lisäksi ilmoitusta on 
hyvä elävöittää esimerkiksi kuvilla, jotka voit lisätä “Valitse tiedosto”-pain-
ikkeesta.  

 
 Tähdellä (*) merkityt kentät tulee täyttää lomakkeen lähettämiseksi. 

Ilmoittajan yhteystietoja ei julkaista. 
 

 Tieto uudesta tapahtumasta tulee lähettää vain kertaalleen yhdellä 
lomakkeella. Jos haluat ilmoittaa useita tapahtumia, lähetä jokaisen tapah-
tuman tiedot erikseen. 

 
 Lähettämäsi tapahtuma siirtyy tarkistettavaksi tapahtumakalenterin mod-

eraattoreille, jotka julkaisevat ilmoituksesi kaupungin nettisivuilla. 
 

 Mikäli tapahtuman sisältöön tulee muutoksia tai tapahtuma peruuntuu, 
lähetä muutokset mahdollisimman nopeasti osoitteeseen tapahtumakalen-
teri@taidekaupunki.fi.  
 

Lisätietoja: tapahtumakalenteri@taidekaupunki.fi  
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